TAURAGES KULTUROS CENTRO PADALINIY RAJONE VADOVAS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Padaliniy rajone vadovo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius

reikalavimus:

1. vadovautis visais teisés aktais, susijusiais su atliekamu darbu;
. gerai mokeéti valstybine kalba, iSmanyti rastvedybos taisykles ir kalbos kultiiros normas;
. mokéti dirbti kompiuteriu (,,LibreOffice, ,,Microsoft office“ programomis);
. moketi kurti, vertinti, analizuoti kultiirinés veiklos programas (projektus);
. biiti susipaZinusiam su regiono, kuriame vykdoma darbiné veikla, kultiiros specifikacija;
. Zinoti tarnybinio etiketo reikalavimus ir jy laikytis;
. moketi atsakingai, savarankiskai, kiirybiskai organizuoti savo darba, priimti sprendimus.
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ITI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

Padaliniy rajone vadovas vykdo Sias funkcijas:

. koordinuoja ir kontroliuoja kultiirine veiklag Kulttiros centro padaliniuose rajone;
. rengia padaliniy rajone kultiiros renginiy plany suvestines;
. igyvendina Kultiiros centro veiklos plang;
. aprobuoja padaliniy rajone veiklos dienynus, metines ir kitokias veiklos ataskaitas;

5. suderina padaliniy rajone darbuotojy darbo laiko grafikus, pildo darbo laiko apskaitos
ZiniaraSc¢iy suvestine;

6. koordinuoja Kulttros centro kulttiros ir meno metodinio darbo grupés veikla;

7. kelia savo kvalifikacijg jvairiuose mokymuose ir seminaruose;

8. analizuoja kultiiros darbuotojy kvalifikacijos kélimo poreikius, inicijuoja kvalifikacijos
tobulinimo programas;

9. koordinuoja padaliniy rajone kultiiros darbuotojy tobulinimosi plang;

10. rekomenduoja rajono kultiiros darbuotojams kultiirinés veiklos metodus, inicijuoja
gerosios kulttrines veiklos patirties sklaidg;

11. koordinuoja padaliniy meno meégéjy veikla, organizuoja veikianciy mégéjy meno
kolektyvy apZiiiras, konkursus, inicijuoja jvairiy Zanry festivalius padaliniuose;

12. koordinuoja padaliniy rajone organizuojamy renginiy vieSosios tvarkos palaikymo
organizavima;

13. dalyvauja renginiy organizavimo darbo grupése;

14. dalyvauja jvairiuose Kultiiros centro renginiuose;

15. teikia Kulttiros centro direktoriui pasitilymus dél kultiirinio darbo veiklos gerinimo;

16. administruoja Taurageés kultiiros centro internetinj puslapj www.taurageskc.lt;

17. savo veikla derina su Kultiiros centro direktoriumi;

18. vykdo kitus Kultiiros centro direktoriaus pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos
Respublikos jstatymams bei teisés aktams.
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http://www.taurageskc.lt/

