TAURAGES KULTUROS CENTRO VYRIAUSIASIS FINANSININKAS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Vyriausiojo finansininko pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1. turi turéti organizaciniy gabumy, biti kiirybingu, pareigingu, komunikabiliu;

2. moketi dirbti kompiuteriu;

3. Zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

4. mokeéti atsakingai, savarankiSkai, kirybiskai organizuoti savo darba, priimti sprendimus,
efektyviai bendrauti su klientais ir kolegomis, biiti taktiSku ir saZiningu.

5. sugebéti tvarkyti jstaigos buhalterine apskaitg, vykdyti apskaitos politika bei planuoti
jstaigos finansus.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Vyriausiasis finansininkas vykdo Sias funkcijas:

1. tvarko buhalterine apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymus
ir kitus teisés aktus;

2. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas pagal pareikalavima —
apskaitos dokumentus ir registrus jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesciy
administratoriams, valstybés ir savivaldybés institucijoms;

3. teikia jstaigos vadovui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos parinki-
mo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus klausimais;

4. vykdo iSankstine ir einamgjq finansy kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prirei-
kus — kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;

5. rengia jstaigos finansine atskaitomybe. PasiraSius direktoriui teikia savivaldybés administ-
racijos finansy skyriui jy nustatyta tvarka ir terminais;

6. vykdo specialiyjy 1éSy kasos apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés at-
skaitomybés standartus informacinéje sistemoje;

7. vykdo bankiniy dokumenty apskaitq pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés at-
skaitomybés standartus informacinéje sistemoje;

8. formuoja finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje registrag Tiekéjai ir pirkeé-
jai. Vieng kartq ketvirtyje daro finansine analize ir informuoja Kultiiros centro direktoriy;

9. sudaro mokétiny ir gautiny sumy ataskaita uz ketvirtj ir informuoja apie skolas Kultiiros
centro direktoriy;

10. formuoja finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje registrus iSankstiniy ap-
mokéjimy, gautiny sumy, grynojo turto pokycio, finansavimo sumy, pajamy, nuosavybés metodo
jtakos, apskaitos politikos keitimo ir esminiy klaidy taisymo;

11. formuoja didZiaja knyga finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje kiek-
vieng meénesj;

12. sudaro jstaigos pagal valstybés funkcijas, priemones biudZeto iSlaidy planus ir bendra
plang, kontroliuoja jy vykdyma, tvarko kasiniy faktiniy iSlaidy apskaitq pagal valstybés funkcijas;

13. sudaro specialiyjy programy pajamy plang, kontroliuoja jy vykdyma ir tvarko apskaita
pagal padalinius;

14. sudaro ménesio, ketvir¢io, metinius biudZeto ir finansy rinkinius, statistines ataskaitas,
ataskaitas mokesciy inspekcijai;

15. pagal reikala daro analizes, lenteles jstaigos direktoriui, finansy skyriui ir kt.;

16. biudZeto islaidy ir specialiyjy programy vykdymui léSos gautos i einamg saskaita pagal
poreikj paskirtoms jstaigos funkcijoms vykdyti;

17. konsultuoja Kultiiros centro darbuotojus finansinés apskaitos ir ataskaity sudarymo
klausimais;



18. dalyvauja patikrinimuose;

19. tvarko projekty apskaita;

20. suveda duomenis j vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine
sistemqg (VSAKIS) pagal nustatytus terminus;

21. rengia mokeéjimy nurodymus pirkimy klausimais banko 1éSy pervedimams vykdyti;

22. kontroliuoja, kad teisingai biity naudojamos piniginés léSos ir materialinés vertybeés;

23. kontroliuoja kasos darbg;

24. suderines su Kultiiros centro direktoriumi nustato kurias savo pareigas ar jy dalj pavesti
atlikti vyresniajam finansininkui;

25. pagal galimybes stengiasi jdiegti naujausius buhalterinés apskaitos metodus ir progra-
mas, kelia savo kvalifikacijq bei riipinasi darbuotojy kvalifikacijos kélimu;

26. Kultiros centro direktoriaus nurodymu padeda Kultiros centro organizuojamuose
renginiuose;

27. vykdo kitus Kultiiros centro direktoriaus pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos
Respublikos jstatymams ir teisés aktams.
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