TAURAGES KULTUROS CENTRO VYRESNYSIS FINANSININKAS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Vyresniojo finansininko pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

1. turi turéti organizaciniy gabumy, biti kiirybingu, pareigingu, komunikabiliu;

2. moketi dirbti kompiuteriu;

3. Zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

4. moketi atsakingai, savarankisSkai, kiirybiSkai organizuoti savo darba, priimti sprendimus,
efektyviai bendrauti su klientais ir kolegomis, biiti taktiSku ir saZiningu.

5. sugebéti tvarkyti jstaigos finansine ir tikine apskaitq.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Vyresnysis finansininkas vykdo Sias funkcijas:

1. vykdo darbo uZmokescio apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir atsiskaitomybés
standartus finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje;

2. rengia mokéjimo nurodymus darbo uZmokescio klausimais banko léSy pervedimams
vykdyti;

3. formuoja finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje darbo uZmokescio
priskaitymo ir iSskaitymo registrus uZ ataskaitinj laikotarpj;

4. vykdo jstaigos ilgalaikio turto apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybeés standartus ir kitus teisés aktus finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje;

5. vykdo trumpalaikio turto apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybeés standartus ir kitus teisés aktus finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje;

6. vykdo atsargy apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés
standartus informacinéje sistemoje;

7. formuoja finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje ilgalaikio turto, atsargy
registrus uz ataskaitinj laikotarpj;

8. vykdo komercinés kasos apskaita pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybeés standartus informacinéje sistemoje;

9. perveda iSskaitytus mokescius iS darbuotojy Mokesciy inspekcijai ir VSDFV ir jmokas |
VSDFV;

10. sudaro ir teikia reikalingas ataskaitas VSDFV, statistines darbo uZzmokescio ataskaitas;

11. sudaro ir teikia Mokesc¢iy inspekcijai ménesine pajamy mokesciy deklaracija, metiniy
pajamy mokesciy deklaracija pagal darbuotojus. Reikalui esant, teikia darbuotojams metine paja,my
mokesciy deklaracija;

12. konsultuoja aptarnaujamy padaliniy darbuotojus ilgalaikio, trumpalaikio turto ir atsargy
saugojimo, savalaikio nuraSymo klausimais;

13. dalyvauja materialiniy vertybiy metinése inventorizacijose, patikrinimuose,
perdavimuose;

14. suveda inventorizacijy rezultatus;

15. tvarko pramoginiy biliety apskaita;

16. tvarko grieZtos apskaitos blanky apskaita;

17. registruoja ir raso saskaitas faktiras;

18. tvarko archyva susijusj su buhalterijos veikla;

19. vyriausiojo finansininko atostogy, komandiruoteés, ligos ir kt. metu atlieka vyriausiojo
finansininko funkcijas;

20. Kultiros centro direktoriaus nurodymu padeda Kultiros centro organizuojamuose
renginiuose;

21. vykdo kitus Kultiiros centro direktoriaus pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos
Respublikos jstatymams ir teisés aktams.
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