TAURAGES KULTUROS CENTRO UKVEDYS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

UkvedZio pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

1. Zinoti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos kultiirg ir kulttros jstaigy veikla, Lietuvos
Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius turto jsigijima, apskaitg ir apsauga,
darbuotojy darbo, civiline ir prieSgaisrine sauga bei jstaigos sanitarine-higienine biukle, Zinoti ir
gebeti juos pritaikyti praktikoje;

2. turéti prieSgaisrinés saugos pazymeéjima;

3. mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

4. mokeéti dirbti kompiuterio operacinémis programomis;

5. gebéti planuoti ir organizuoti darba;

6. biti pareigingam, iniciatyviam, laisvai bendrauti ir bendradarbiauti, biiti nepriekaiStingos
reputacijos, gebéti reiksti kiirybines mintis ir jas realizuoti;

7. turéti ne Zemesneés kaip B kategorijos vairuotojo pazyméjima

8. gerai moketi valstybine kalbg, iSmanyti rastvedybos taisykles, sklandZiai déstyti mintis
7Zodziu ir rastu;

9. Zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

10. mokéti atsakingai, savarankiSkai, kiirybiSkai organizuoti savo darbg, priimti sprendimus,
efektyviai bendrauti su klientais ir kolegomis, biiti taktiSku ir saZiningu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Ukvedys vykdo Sias funkcijas:

1. uZtikrina, kad Kultiiros rimy pastatas, darbo vietos, priemonés ir aplinka atitikty
darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty nustatytus reikalavimus;

2. vykdo Darbuotojy saugos ir sveikatos funkcijas pagal Tauragés kultiiros centro Darbuotojy
saugos ir sveikatos nuostatus, patvirtintus jstaigos vadovo;

3. organizuoja darbuotojy saugos ir sveikatos apsaugos biiklés jvertinima, priemoniy joms
gerinti parengimga bei jgyvendinima;

4. Zino gaisry gesinimo ir kity incidenty likvidavimo tvarka, jmonéje naudojama prieSgaisrine
technikg bei jos techninius duomenis, ju eksploatavimo tvarka, dokumenty, reglamentuojanciy
prieSgaisrine sauga jmonéje reikalavimus;

5. rengia jstaigos dokumenty (nuostatus, direktoriaus jsakymus, tvarkas ir kt.) projektus;

6. rengia ir derina sutarCiy projektus su jmonémis, jstaigomis bei organizacijomis,
administruoja sutarCiy vykdyma pagal nustatyta kompetencija;

7. valdo, inventorizuoja ir priZitiri Kultiiros centro ilgalaikj ir trumpalaikj turta bei medZiagas;

8. uztikrina jstaigos tkinj aptarnavima;

9. uztikrina pastaty ir teritorijos Svara, tvarka, Gikiniy ir techniniy funkcijy vykdyma;

10. organizuoja ir kontroliuoja jam pavaldZiy darbuotojy darba;

11. suderines su vyriausiuoju renginiy reZisieriumi, direktoriaus pavaduotoju ar kitu atsakingu
darbuotoju, organizuoja rajono kultiiros renginiy techninj aptarnavima;

12. Kultiiros centro direktoriui jsigaliojus atstovauja kitose institucijose;

13. pildo Ukio tarnybos darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj, sudaro darbuotojy darbo
grafika, atsako uZ jy teisingumag ir laiku atsiskaito su buhalterija;

14. tvarko archyva, susijusj su Kultiiros centro tikio tvarkymo klausimais;

15. tvarko, analizuoja bei kontroliuoja transporto panaudojima, degaly sunaudojima, jformina
kelionés lapus;

16. Kultiiros centro direktoriaus reikalavimu teikia ataskaitq apie savo nuveikta darba;

17. riipinasi teikiamos Silumos, elektros energijos ir energetiniy resursy taupymu;



18. nuolat kelia savo kvalifikacijg, domisi darbo naujovémis ir kolegy patirtimi, kaupia
metodine medZiagg;

19. padeda Kultiiros centro organizuojamuose renginiuose;

20. vykdo kitus Kultiiros centro direktoriaus pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos
Respublikos jstatymams bei norminiams aktams.



