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PATVIRTINTA
Tauragés kultiiros centro direktoriaus
2023 m. sausio 20 d. jsakymu Nr. V-4

TAURAGES KULTUROS CENTRO

VIEsUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO, VIDAUS KONTROLES IR VYKDYMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Taurages kultiiros centro (toliau — Perkan¢ioji organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy
planavimg, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties
(toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — viedyjy pirkimy
procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, perkanéiosios organizacijos valstybés tarnautojai ir/ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, (toliau — darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais jstatymais, juos jgyvendinanéiaisiais teisés aktais, §iuo ApraSu ir
kitais perkan¢iosios organizacijos vidaus teises aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viedyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
Isigyti skirtos léSos buty naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir nesali¥kumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkandiosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems
asmenims. Atlikdama MaZos vertés pirkimus Perkan&ioji organizacija vadovaujasi MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprasu, Viesyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais
teisés aktais.

4. ApraSu privalo vadovautis visi perkangiosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys
perkantiosios organizacijos viedyjy pirkimy procese.

5. ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1.Centrinés vieSyju pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS)
administratorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, turintis teise CVP IS
tvarkyti duomenis apie perkandiaja organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir
kt.);

5.2. Pirminiai pirkimo dokumentai — Aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys pirkimo
dokumentai, kuriuos Pirkimy iniciatorius pateikia pirkimy organizatoriui arba Viedojo pirkimo
komisijai, ApraSe nustatyta tvarka ir terminais.

5.3. Galutiniai. pirkimo dokumentai — Aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys bei
nustatyta tvarka suderinti pirkimo dokumentai, kuriuos tvirtina Perkan&iosios organizacijos vadovas
arba VieSojo pirkimo komisija

5.4, Pirkimy iniciatorius — perkangiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy
techning specifikacijg ir (ar) jos projekta ir kuris koordinuoja, priZitiri perkan¢iosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
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terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja, teikia sifilymus ir rengia dokumentus dél pirkimo sutaréiy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanéiam ar netinkamai vykdan¢iam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

5.5. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanéiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés vie$uosius
pirkimus, pagal preliminarigja sutartji vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma viesojo pirkimo komisija;

5.6. Pirkimo uZduotis — Pirkimy iniciatoriaus parengtas ir suderintas pirkimy vykdymui
ZodZiu skirtas dokumentas, kurj tvirtina Perkanéiosios organizacijos vadovas (6 priedas).

5.7. Pirkimo paraiSka — perkaniosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindia
jo sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimams (ApraSo 1 priedas). Pirkimy iniciatoriaus parengtas ir suderintas pirkimy vykdymui
raStu skirtas dokumentas, kurj tvirtina Perkan&iosios organizacijos vadovas;

5.8. Pirkimy planas — ApraSe nustatyta tvarka parengtas ir perkanéiosios organizacijos
vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sgrasas (Apraso 2 priedas);

3.9. Pirkimy suvestiné — perkan¢iosios organizacijos parengta ir CVP IS viesai skelbiama
informacija apie biudZetiniais metais planuojamus vykdyti perkanciosios organizacijos pirkimus;

5.10.Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiandius VieSujy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose
nurodytus subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty i¥vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.11. Tiekéjy apklausos paZyma — perkangiosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas nustatytais atvejais pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant maZos vertés pirkimus ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojan¢iy teisés akty reikalavimams (Aprago 3 priedas);

5.12. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris rengia
cinamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plana, rengia
ir skelbia pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina Jy atitiktj
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vie$yjy pirkimy
registrus, uZztikrina ne$alikumo deklaracijy ir konfidencialumo pasiZadéjimy pasiraSymg laiku,
itraukia tiekéjus i nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacija pateikusiy tiekéjy saralus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima j archyva, kaupia ir rengia statistine
informacijg apie atliekamus pirkimus, skelbia pirkimo sutartis ir ju pakeitimus;

5.13. Uz sutartiy saugojimg atsakingas asmuo — darbuotojas, kuris registruoja pirkimo
sutartis (jy pakeitimus), saugo sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus ir organizuoja $iy dokumenty
perdavimg j archyva.

6. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobiidZio dokumentuose.

7. Pasikeitus Apra$e minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

8. Perkanciojoje organizacijoje sudaromi $ie su viedaisiais pirkimais susije registrai:

8.1. poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus sgrasy registras — registras, kuriame
registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti pirkimy sarasai;

8.2. pirkimo paraiSky registras — registras, kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy
pateiktos Pirkimo paraiskos; .

8.3. tiekéjy apklausos paZymy registras — registras, kuriame registruojamos uZpildytos
Tiekéjy apklausos pazymos;



3

8.4. pirkimo sutardiy registras — registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos
perkanciosios organizacijos sutartys;

8.5. konfidencialumo pasiZadéjimy ir nefaliSkumo deklaracijy registras — registras,
kuriame registruojamos perkanciosios organizacijos Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy,
vie§ojo pirkimo komisijos pirmininko ir nariy, eksperty, stebétojy, kity asmeny, dalyvaujanciy
pirkimo procediirose ar galingiy daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSytos neSali§kumo deklaracijos
(forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. ijsakymu Nr. 1S-93
»Dél nefaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir konfidencialumo pasiZadéjimai
(Apraso 4 priedas);

8.6. pirkimy registras — perkantiosios organizacijos nustatytos formos elektroninis
registras, kuriame registruojami visi perkanéiosios organizacijos atlikti pirkimai (Apraso 5 priedas).

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCLJIOS

9. Uz Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymosi uztikrinimg perkanéiojoje organizacijoje yra atsakingas perkanciosios organizacijos
vadovas.

10. PerkanCiosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese:

10.1.UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitirg atsakingas
asmuo;

10.2. Pirkimy iniciatoriai;

10.3. Pirkimy organizatoriai;

10.4.Uz sutar¢iy saugojimg atsakingas asmuo;

10.5. VieSojo pirkimo komisijos;

10.6.CVP IS administratorius.

11. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy procese dalyvaujandius asmenis arba tam tikras ju funkcijas pavesti vienam ar
keliems asmenims (struktiriniams padaliniams). Siekiant sukurti perkanciosios organizacijos
poreikius atitinkandia pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés sistema, perkandiosios organizacijos
vadovas gali nustatyti kitus asmenis ir jy funkcijas.

12. Perkanciojoje organizacijoje vykdant pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

12.1. Kai numatomos pirkimo sutarties verté nevir$ija 15 000 Eur be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), reikalingas prekes, paslaugas ar darbus perkancioji organizacija jsigyja
pati;

12.2. Kai numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM:

12.2.1.  lvertinama, ar perkamas objektas yra V3] CPO LT kataloge:

12.2.1.1. jei perkamas objektas yra bei tenkina perkandiosios organizacijos poreikius,
isigyjama naudojantis $iuo katalogu;

12.2.1.2. jei perkamas objektas yra, tadiau galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai
neatitinka perkanCiosios organizacijos poreikiy ir perkangioji organizacija gali prekiy, paslaugy ar
darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lé3as, perkancioji organizacija
pagrindZia tai pirkimo dokumentuose, Pirkimo paraiSkoje ir perka per centring perkanéiaja
organizacija, su kuria yra pasirasiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

12.2.2. Ivertinus, jog perkamo objekto néra V] CPO LT kataloge, perkan¢ioji organizacija
perka per centring perkantiaja organizacija, su kuria yra pasiraSiusi centralizuotos vieSyjy pirkimy
veiklos paslaugy sutartj.

13. Perkanciojoje organizacijoje vieSuosius pirkimus atlieka:

13.1. perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu skiriami Pirkimo organizatoriai —mazos
vertés pirkimus, pagal preliminariaja sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba
dinamineés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, jei perkanciosios organizacijos
vadovo nepaskiriama kitaip;
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13.2. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis Vie$ujy pirkimy jstatymo
19 straipsniu, sudaryta vieojo pirkimo komisija — kitus perkantiosios organizacijos pirkimus,
iSskyrus nurodytus Apraso 13.1. papunktyje.

14. Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, viefojo pirkimo komisijos pirmininkas ir
nariai, ekspertai, stebétojai ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka
jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai pasirago VieSyjy pirkimy tarnybos kartu
su Vyriausigja tamybinés etikos komisija nustatytos formos negaliskumo deklaracijg (toliau —
Nesaliskumo deklaracija) ir Apra3o 4 priede nustatytos formos konfidencialumo pasiZadéjimg (toliau
— Konfidencialumo pasiZadéjimas). Negaliskumo deklaracijos ir Konfidencialumo pasiZadéjimai
registruojami tam skirtame registre.

15.  PerkanCiosios organizacijos vadovas, Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai,
pirkimui paskirti ekspertai ir vieSojo pirkimo komisijos nariai, stebétojai, asmenys, dalyvaujantys
pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to,
kai yra tinkamai deklarave ir/ar patiksling privadius interesus pagal Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatyma. UZ Siame punkte nurodytos deklaracijos pateikima ir tikslinimg
yra atsakingi vieSuosius ir privacius interesus deklaruojantys asmenys.

16. Perkantiosios organizacijos pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti
gali jgalioti kitg perkan€iajg organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Perkandioji organizacija
lgaliotajai organizacijai nustato uZduotis ir suteikia jgaliojimus toms uZduotims vykdyti.

17. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZziiira atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

17.1.teikia Pirkimy iniciatoriaus Pirkimo parai$kas perkan&iosios organizacijos vadovui
tvirtinti / vizuoti;

17.2.pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengia ir teikia perkanciosios
organizacijos vadovui tvirtinti perkan¢iosios organizacijos einamuyjy biudZetiniy mety Pirkimy plang
ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

17.3.Dokumenty valdymo sistemos ,,Kontora“ (toliau — DVS) priemonémis pagal nustatyta
forma teikia informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby centrinei perkanciajai
organizacijai, su kuria perkan¢ioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj;

17.4.esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina perkangiosios organizacijos
Pirkimy plang. Informacija apie patikslintus pirkimus, kuriy sutarties verté vir§ija 15 000 Eur be
PVM, nedelsiant DVS pagalba pateikia centrinei perkanéiajai organizacijai, su kuria yra pasira$iusi
centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

17.5. pagal perkanCiosios organizacijos vadovo patvirtintg Pirkimy plana Viesyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka rengia perkangiosios organizacijos Pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu
iki einamujy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant VieSuyjy pirkimy
Istatymo nustatyta tvarka skelbia CVP IS (atliekant maZos vertés pirkimus 8i nuostata netaikoma);

17.6. VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS pildo pirkimy ataskaitas ir teikia jas
VieSujy pirkimy tarnybai;

17.7. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojangiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

17.8. atlieka perkangiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitikties
galiojantiems teisés aktams stebésena ir, esant poreikiui, rengia perkangiosios organizacijos vidaus
teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais, rengia Jju pakeitimus, perkanéiosios
organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

17.9. vykdo informacijos, privalomos skelbti Viedyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,
paskelbimo prieZifirg;

17.10. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius,
ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiralyty NeSaliskumo deklaracija ir Konfidencialumo
pasiZadéjimg, Siuos dokumentus registruoja konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliskumo
deklaracijy registre;

17.11. pildo ir tvarko ApraSo 8 punkte nurodytus registrus;
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17.12. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties paZzeidimo — jtraukia tiekéjus j
nepatikimy tiekéjy sarasg;

17.13. jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy saraus, jei pirkimo
procediry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacijg, kaip nustatyta Viesujy pirkimy
istatyme (3ia informacijg UZ pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZitirg atsakingam
asmeniui perduoda Pirkimy organizatorius);

17.14. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima j archyva;

17.15. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie perkanéiosios organizacijos
atliktus ir atlickamus vieSuosius pirkimus;

17.16. nustatyta tvarka derina sutardiy projektus, pasiradytas pirkimo sutartis ir jy
pakeitimus perduoda Uz sutardiy saugojimg atsakingam asmeniui;

17.17. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo rastu arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal juos pradZios, rastu
pateikta laiméjusio dalyvio pasiiilyma, ra$tu sudaryts pirkimo sutartj ar preliminariajg sutartj ar §iy
sutar¢iy pakeitimus skelbia CVP IS Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Informacija apie
ZodZiu sudarytas sutartis skelbiama Vie$ujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

18.  Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. atlieka Rinkos tyrima;

18.2. rengia ir teikia Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiirg
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais;

18.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo Pirkimo paraiska. Kartu su Pirkimo
paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija. Pirkimams, kuriy sutarties verté
virsija 15000 Eur be PVM, ir kurie perkami per centring perkandiaja organizacijg, su kuria
perkan€ioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj,
Pirkimo paraiSka $iai centrinei perkanciajai organizacijai pagal jos nustatytg formg kartu su visa
pirkimui atlikti reikalinga informacija perduodama DVS pagalba;

18.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

18.5. inicijucja pagal preliminarigja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varZzymosi
procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras;

18.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plana ar jtraukti naujus pirkimus, informacijg apie tai
perduoda Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

18.7. priziuri perkantiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vykdymg ir priZinri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

18.8. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas saskaitas
faktiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teises aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus, kuriuos perduoda uZ perkangiosios organizacijos finansus atsakingam asmeniui (toliau
— Finansininkas);

18.9. rengia inicijuojamy pirkimy sutar&iy projektus;

18.10. inicijuoja silllymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ir (ar) pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo by taikymo tiekéjui;

18.11.  esant poreikiui, rengia sutar&iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

18.12.  valstybés tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda priziirimy sutaréiy vykdymo
dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtam
darbuotojui ir apie tai informuoja U% pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
prieziirg atsakingg asmenj;

18.13.  pagal kompetencijq atlicka sutaréiy vykdymo prevencine kontrolg — stebi, kad pagal
sutartj nebuty iSmokéta daugiau 163y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.
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19.  Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo maZos vertes pirkimy, kuriy numatomos pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000
Eur be PVM, procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprago, patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo
patvirtinimo* (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas), nustatytais atvejais ir tvarka;

19.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminariaja (-sias) sutartj (-
is);

19.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras;

19.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis centrinés perkanéiosios
organizacijos atlikta pirkimo procedira ar valdoma dinamine pirkimo sistema, ar sudaryta
preliminariaja sutartimi;

19.5. pildo Tiekéjy apklausos pazyma;

19.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sifilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurode Pirkimy iniciatorius;

19.7. pirkimo procediiry vykdymo metu, esant poreikiui, atsiradus aplinkybéms, kuriy
nebuvo galima numatyti, inicijuoja pirkimo procedfiry nutraukima ir nutraukia pirkimo procediras;

19.8. sudaro ir saugo savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas.

20. UZ sutaréiy saugojimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

20.1. registruoja pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

20.2. saugo pasiraSyty ir uZregistruoty sutar¢iy ir juy pakeitimy originalus teisés akty
nustatyta tvarka ir organizuoja iy dokumenty perdavima j archyva.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1.atsako uZ duomeny apie perkanciaja organizacija aktualumg ir teisingumg CVP IS,
administruoja perkan¢iosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

21.2.sukuria ir registruoja naujus perkanciosios organizacijos CVP IS naudotojus, kuria
naudotoju grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems igaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

21.3.perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy
prieiga prie CVP IS.

III SKYRIUS '
PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

22.  Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j §iuos etapus:
22.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;

22.2. pirkimy planavimas;

22.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;

22.4. pirkimo vykdymas;

22.5. pirkimo sutarties sudarymas;

22.6. pirkimo sutarties vykdymas.

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIY, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

23.Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiu, paslaugy ir (ar) darby
poreikj formuoja Pirkimy iniciatoriai.

24.Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy mety gruodZio 1 d. elektroniniu pastu Uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingam asmeniui pateikia
ateinan¢iy biudZetiniy mety pirkimy poreikiy sarasa.
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25. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas pirkimy poreikiy sarasa, privalo:

25.1. perzitréti galiojandias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiama perkanéiosios organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima, paslaugy
teikimg ar darby atlikima;

25.2. atlikti Rinkos tyrimag, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

25.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis V§] CPO LT
elektroniniu katalogu ir pateikti siilyma dél konkretaus sprendimo. Jei teikiamas siilymas prekes,
paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant elektroniniu katalogu, nustatytais atvejais turi biti
pateikiami ir tokj sprendimg pagrindZiantys argumentai;

25.4. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per centring perkantiaja
organizacijg, su kuria perkanéioji organizacija yra pasiraSiusi centralizuotos viesuyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj;

25.5. kai numatoma vykdyti maZos vertés neskelbiamg pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

26. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo pagal i3 Pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj rengia perkanéiosios organizacijos Pirkimy
plano projekta:

26.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy
zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkritio 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viedujy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keitiangio Europos Parlamento ir Tarybos reglaments (EB) Nr.
2195/2002 del bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB d¢l viedujy pirkimy tvarkos, kad CPV bity atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau — BVPZ);

26.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaiCiavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 27
d. jsakymu Nr. 18-94 ,Dél Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos
patvirtinimo®, (toliau — Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaidiavimo metodika)
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

26.3.jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose
nurodyty subjekty;

26.4.jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis V§] CPO LT
elektroniniu katalogu;

26.5.jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per centrine perkanciaja
organizacija, su kuria perkan¢ioji organizacija yra pasiragiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj;

26.6.jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

27.UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo suderina parengta Pirkimy plano projekts su Finansininku ir teikia jj perkangiosios
organizacijos vadovui tvirtinti.

28.Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodZio 10 dienos DVS priemonémis pagal
centrinés perkanciosios organizacijos, su kuria perkan¢ioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos
vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj, nustatyta forma pateikia $iai centrinei perkancdiajai



8

organizacijai informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinandiais kalendoriniais
metais.

29.Pirkimy plang tvirtina perkanciosios organizacijos vadovas. Patvirtinus Pirkimy plang Uz
pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZifirg atsakingas asmuo parengia
Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis Viedyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, ne véliau nei iki
einamuyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis Vie§yjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka (atliekant maZos vertés pirkimus §i nuostata netaikoma).

30. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtinta Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius pateikia UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiira
atsakingam asmeniui informacijg dél Pirkimy plano keitimo.

31.UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo, i§ Pirkimy iniciatoriy gaves informacija dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy plano
keitimo procediirg ir atlieka Aprase numatytus pirkimy planavimo veiksmus.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

32.Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlicka Rinkos tyrimg, reikalings pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j
informacija apie anks¢iau vykdytus analogikus ar panaSius pirkimus, sutarCiy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiSkg. Pirkimo paraiska gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra maZesné kaip 15 000 Eur be PVM.

33.UZpildyta ir Pirkimy iniciatoriaus su Finansininku ir Pirkimy organizatoriumi suderinta
Pirkimo paraitka teikiama perkangiosios organizacijos vadovui, kuris priima vieng i§ sprendimy ir
Pirkimo paraiskoje rezoliucija nurodo:

33.1.Pirkimy organizatoriui (vadovo sprendimu — vie$ojo pirkimo komisijai) atlikti maZos
vertés pirkimo procediiras (kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM) arba
pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

33.2.Pirkimg vykdyti per centring perkandiaja organizacija, su kuria yra pasirasyta
centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (privaloma, kai planuojama sutarties verté
virSija 15 000 Eur be PVM);

33.3.igalioti kitq perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustagius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti;

33.4.nevykdyti vie$ojo pirkimo.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

34.Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pirkimg vykdyti per centring
perkanCiajg organizacija, su kuria yra pasiraSyta centralizuotos vie$yjy pirkimy veiklos paslaugy
sutartis, pagal centrinés perkanciosios organizacijos nustatyts forma uZpildoma pirkimo paraiska ir
kartu su techninés specifikacijos projektu DVS pagalba pateikiama $iai centrinei perkancéiajai
organizacijai, kuri atlieka vieSojo pirkimo procediiras, nustatytas centralizuotos vie§yjy pirkimy
veiklos paslaugy sutartyje.

35.Perkantiosios organizacijos vadovui priémus sprendima pavesti atlikti maos vertés
pirkimo procediiras arba pagal preliminariaja sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras, arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras Pirkimy organizatoriui, Pirkimy
organizatorius (ar vieSojo pirkimo komisija, jei pirkimo procediiras pavedama atlikti vieSojo pirkimo
komisijai):

35.1. parenka pirkimo biidg;

35.2. rengia pirkimo dokumentus (esant poreikiui) ir suderina juos nustatyta tvarka;
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35.3. atlieckant maZos vertés neskelbiamus pirkimus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma, ja
suderina su UZ pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZiiirg atsakingu asmeniu ir
teikia tvirtinti perkaniosios organizacijos vadovui. Tiekéjy apklausos paZyma gali biiti nepildoma,
kai ApraSo nustatytais atvejais apklausiamas vienas tiekéjas, kai pirkimas buvo vykdytas per V§]
CPO LT elektroninj katalogg;

35.4. apie jvykdytg pirkima nedelsiant informuoja Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingg asmenj. Jvykes pirkimas nedelsiant uZregistruojamas
pirkimy registre, o ji pagrindZiantis dokumentas — Tiekéjy apklausos paZyma, prekiy paslaugy ar
darby priémimo-perdavimo aktas, saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba
pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

35.5. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atliekamo pirkimo procediiras Vie$ujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

36.Pirkimy organizatoriui nepavykus suderinti Tiekéjy apklausos paZymos ar pirkimo
dokumenty, galutinj sprendima dél jy priima perkandiosios organizacijos vadovas.

37.Pirkimy organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu,
turi apklausti ne maZiau kaip 3 potencialius tiekéjus, i§skyrus Aprago 38 punkte nustatytus atvejus.

38.Maziau nei 3 tiekéjai gali biiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maZiau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus. Tokiu atveju turi bati
apklausiami visi rinkoje esantys tiekéjai. Vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas $iais atvejais:

38.1. perkamos prekeés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté maZesné kaip 15
000,00 Eur (penki tiikstanciai eury) be PVM;

38.2. pirkimg bitina atlikti ypa¢ skubiai;

38.3. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio
pobiidZio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i§ tam tikro tiekéjo, techniniu poZiiiriu
derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

38.4. jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentinés plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama jsigyjamy prekiy masine gamyba
sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros islaidy;

38.5. perkamos prekés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas lé3as;

38.6. perkamos perkangiosios organizacijos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos.

39.Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjai apklausiami
ZodZiu arba rastu. Tiekéjai gali buti apklausiami Zod%iu visais atvejais, i§skyrus kai MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprade nustatyta, kad neskelbiama apklausa turi biiti vykdoma tik radtu ar CVP IS
priemonémis.

40.MazZos vertés pirkimo, atlickamo neskelbiamos apklausos biidu, atveju turi biiti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susije dokumentai:

40.1. kai pirkimas atlickamas ZodZiu:

40.1.1. Pirkimo parai8ka (i¥skyrus Aprase nustatytus atvejus, kai gali bati nepildoma);

40.1.2. Tiekejy apklausos paZyma (i§skyrus ApraSe nustatytus atvejus, kai gali buti
nepildoma);

40.1.3. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma ragtu);

40.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., pra§ymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasililymo
kaing ir (ar) kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus regulivojanciy teisés akty reikalavimus
juos reikalaujama parengti ratu);

40.2. kai pirkimas atlickamas rastu:

40.2.1. Pirkimo paraiSka (iSskyrus Aprase nustatytus atvejus, kai gali biiti nepildoma);

40.2.2. Tiekejy apklausos paZyma (iSskyrus ApraSe nustatytus atvejus, kai gali biti
nepildoma);

40.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

40.2.4. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);



10

40.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaidkinimai, pranesimai tiekéjams,
praSymas tiekejui pagristi nejprastai maza pasiiilymo kaing ir (ar) kiti dokumentai, kuriuos pagal
vieSuosius pirkimus reguliuojanéiy teisés akty reikalavimus bitina parengti rastu).

41.Apklausiant ZodZiu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

42. Apklausiant raStu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis,
nustacius protingg terming pasifilymams pateikti. Pasifilymus ra$tu gali bati praSoma pateikti
elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais
atvejais — tik CVP IS priemonémis. Tame patiame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti
apklausiami ta pa¢ia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su kitais
pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laisko i§rasas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams
buvo issiystas kvietimas.

43.PerkanCiosios organizacijos vadovui priémus sprendimg jgalioti kita perkanciajg
organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo:

43.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame igaliotajai organizacijai
nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uZduotims vykdyti, taip pat nurodoma
numatoma pirkimo verté, apskai¢iuota vadovaujantis Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiCiavimo metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima teikia perkandiosios organizacijos vadovui
pasiraSyti. Igaliojime privaloma numatyti, kad jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo
dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés
pirkimo sutarties salygos turi buti suderinti su perkanciaja organizacija;

43.2. uZ jgaliotajai organizacijai nustatytas uZduotis atsako perkanéioji organizacija, o uz
Siy uZzduociy jvykdyma — jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdymg
yra atsakinga perkancioji organizacija;

43.3. jei pirtkimo procediros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal
igaliojime nustatytas uZduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius
pirkimo sutarties projekta suderina nustatyta tvarka ir teikia perkaniosios organizacijos vadovui
pasiraSyti;

43.4.  jei pirkimo procediros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne
pagal jgaliojime nustatytas uZduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy
iniciatorius informuoja apie tai jgaliotajg organizacija, nurodydamas trikumus ir sitilydamas juos
iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

44. Tiekejy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius ar pirkima vykdanti vie$ojo pirkimo
komisija. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biti sudaryta
atskira komisija.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

45. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo,
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZiamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

46.Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projektsy arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas, atlickant maZos vertes pirkimus
neskelbiamos apklausos blidu parengia ir suderina organizacijos nustatyta tvarka Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo arba perkanéiosios
vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius.

47.Pirkimo sutartj pasirao perkan¢iosios organizacijos vadovas, jam nesant — jo funkcijas
laikinai atliekantis kitas asmuo.
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48. Atlikus pirkimo procediiras ir sudarius pirkimo sutartj, laiméjusio tiekéjo pasifilymas ir
(ar) sudaryta pirkimo sutartis (ir jos pakeitimai) skelbiami Viesyjy pirkimy jstatymo nustatytais
terminais ir tvarka.

49. PasiraSytos pirkimo sutarties originalas perduodamas U sutar&iy saugojima atsakingam
asmeniui.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

50.Perkangiosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
uZtikrina Pirkimy iniciatorius. Prevencing kontrole vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos
ribose atlicka UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas
asmuo, uz Finansus atsakingas asmuo, Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo ir kiti asmenys.

51.Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis pirkimus reglamentuojandiy teisés akty
reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlicka pirkimo sutarties vykdymo kontrolg,
tikrindamas ir priZitrédamas:

51.1.  kiekj ir kokybe;

51.2.  kaing ir jkainius;

51.3. mokéjimus;

51.4.  isipareigojimy vykdymo terminus;

51.5.  subtiekimg;

51.6.  taikytinas netesybas;

51.7.  pakeitimus;

51.8.  galiojimg ir nutraukima.

52.Pirkimy iniciatorius pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms privalo rastu kreiptis j tiekéja, su kuriuo sudaryta pirkimo
sutartis, praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, Pirkimy iniciatorius parengia dél to
pranes§img tiekéjui, kurj pasiraSo perkanciosios organizacijos vadovas.

53. PerkanCiosios organizacijos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
Pirkimy iniciatorius:

53.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

53.2. suderintus su atsakingais asmenimis pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti.

54. Kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Pirkimy iniciatorius.

55.  Pirkimy iniciatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, nepraleisti prievoliy
ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra ivykdytos tinkamai.
Pirkimy iniciatorius pasira$o pri¢mimo-perdavimo aktg ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatyma
ar darby atlikima pagrindZiantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy
ar pastaby dél perkanciajai organizacijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

56. Jei Pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkeciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau paZeistos kitos
joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trilkumus, jj pasirago
ir teikia sillyma perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tieké&jui.
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57.  Nutraukus pirkimo (preliminariaja) sutartj dél esminio sutarties pazeidimo Pirkimy
iniciatorius nedelsiant perduoda 3ig informacija U% pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieZifirg atsakingam asmeniui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. UZ pirkimy sutarCiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutariai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutardiy
perdavima j archyva.

59. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
Viedujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.




Taurages kulttiros centro

viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

TAURAGES KULTUROS CENTRAS

TVIRTINU

Wpavardé) ;\

ST
S arisas =

y

— y;’z’oliucija)

PIRKIMO PARAISKA ==

20 m.

d. Nr.

(vietoveé)

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto apraSymas
(ketinamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby savybés,
kokybes reikalavimai, kita informacija)

Kiekis ar apimtys
(atsizvelgiant § visq pirkimo sutarties trukme su
galimais prat¢simais)

BVPZ kodas (-ai)

Planuojamos sudaryti sutarties verté:
- Eurbe PVM
- Eursu PVM

Numatoma pirkimo sutarties trukmeé:
- be pratesimy
- su pratesimais

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby
atlikimo terminai

Ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas
iSrenkamas pagal
(pasirenkamas vertinimo kriterijus)

[ kaina
[ sgnaudos
O kainos ar sagnaudy ir kokybés santykis

sgnaudy vertinimo kriterijaus parametrai
(jei taikomi, i§vardinti)

Pirkimo budas

MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas,
kuriuo vadovaujantis vykdomas pirkimas
(fei vvkdomas mazos vertés pirkimas)

Siulomy kviesti tiekéjy sarasas
(feigu paraiska teikiama deél pirkimo, kuris vykdomas
apie jj neskelbiant)

Pirkimui (sudaromai sutaréiai) taikytini
aplinkosaugos reikalavimai
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(Zaliojo pirkimo kriterijai)

Informacija apie pirkimg: | (pazymeéti)

Taip Ne

Ar oirki . s o 4
r pirkimas jtrauktas j pirkimy plang? (nurodyti plano eilute)

Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? E_ei mgoml_ it
Ar taikomi kokybés vadybos sistemos ir (arba) o o
aplinkos apsaugos vadybos sistemos standarty | . . — =
reikalavimai® (fei taikomi, prideti)
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy paSalinimo |0 [
pagrindai? (jei taikomi, prideti)
Ar prekés, paslaugos, darbai yra V§] CPO LT o o
kataloge?

o O

Ar pirkimas bus vykdomas naudojantis V¥] CPO
LT katalogn?

(jei prekes, paslaugos, darbai yra V5] CPO LT ir
pirkimas vykdomas nesinaudojant Siuo katalogu,
pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas)

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis?

o 0O

Pirkimy iniciatoriaus siiillymas: | (pazymeéti)
Taip Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy O 0O
organizatoriui?
Ar pirkimg pavedama vykdyti jgaliotajai O O
organizacijai?
Ar pirkimg pavedama vykdyti per centring O O

perkan¢iajg organizacija, su kuria yra pasirasyta
centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy
sutartis?

Pridedama:
1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybes
vadybos / aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartai, pagrindimas del pirkimo neskaidymo j dalis,

pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingo asmens pastabos:
(nurodoma pirkimo verté, siilomas pirkimo bidas ir kt.)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data) (vardas, pavardé¢)
(parasas, data) (vardas, pavardé)
(parasas, data) (vardas, pavardé)
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Tauragés kultiiros centro

vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

TVIRTINU
Direktorius

TAURAGES KULTUROS CE
-
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA. * * * _~
20 m. d. Nr.
(Tauragé)

Pirkimo objekto pavadinimas

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo biidas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas

(Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas)

Pirkimo data ir Nr. CVP IS

(jei vvkdomas per CVP IS)

Pasitilymy vertinimo kriterijus
Pakviesti tiekéjai:
(pildoma, jei pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant)

Eil. Tiekéjo Tiekéio kodas Kvietimo pateikimo Kvietimo

Nr. pavadinimas J biidas pateikimo data
Pasiiilymus pateike tiekéjai:

Pasialyma - Tiekéjo Tiekejo
. pateikusio Pasialymo . sitilomos Pastabos
: Tiekeéjo - pasitlymo . .
Eil. . asmens pateikimo . savybés, (pasiiilymy
pavadinimas, . . kaina W :
Nr. pareigos, data ir darancios jtakg | atmetimo
kodas . Eur su . .
vardas, laikas pasiiilymo priezastys)
. PVM M-
pavardé vertinimui
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Nustatyta pasialymy eilé:
(pildoma, jei eilé sudaroma)

Eil.
Nr.

Tiekéjo pavadinimas Tiekejo pasitilymo kaina Eur su PVM

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Su laimétoju sutartis sudaroma:
O Zodziu
[0 Rastu (nurodomas terminas/data)

Pastabos:
(nurodyti)
- taikomas atidéjimo terminas
- tiekéjai informuoti apie pirkimo rezultatus
- gautos pretenzijos
- kita informacija...

Pridedama:
Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.

Tiekejy pasitilymai (jei tiekéjai teiké pasiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatorius) (paragas, data)

(Uz pirkimy planavima, (parasas, data)
organizavimg ir organizavimo
prieZitira atsakingas asmuo)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)
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Tauragés kulttiros centro

vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

4 priedas

TAURAGES KULTUROS CENTRAS
(padalinio ar struktiirinio vieneto pavadinimas)
TVIRTINU
Direktorius

TAURAGES KULTUROS C

V,
r

(pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardey % =~
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
(Tauragé)

Budamas (toliau — perkandioji organizacija)
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(jrasyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, vieSojo pirkimo
komisijos pirmininkas, vieSojo pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas, kita (jrasyti)/

1. PasiZadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant
(jrasyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, vieSojo pirkimo
komisijos pirmininkas, viesojo pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas, kita (jrasyti)/

pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy
istatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pitkimuose
dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkan&iosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
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su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms

arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uZtikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanéiajai organizacijai ir

tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)
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Taurages kultiiros centro viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprago
6 priedas

TAURAGES KULTUROS CENTRAS
(padalinio ar struktirinio vieneto pavadinimas)
TVIRTINU

asas)
PIRKIMO UZDUO
202 m.

Pavedu Pirkimo organizatoriui ivykdyti sekan¢ius pirkimus:
Viesyjy
pirkimy

. Maksimalus Pirkimo P l ano
Eil. . . . - . . eilutés,
Pirkimo pavadinimas pirkimo biudZetas, | jvykdymo g
Nr. . kurioje
Eur su PVM terminas
nurodytas
pirkimas,
numeris
1.
2.
3.
4.
5.
6.
(pirkimo iniciatorius) (parasas) (vardas ir pavarde)

(pirkimo iniciatorius) (parasas) (vardas ir pavarde)



Tauragés kultiiros centro
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso
5 priedas
TAURAGES KULTUROS CENTRAS

(padalinio ar struktiirinio vieneto pavadinimas)

TVIRTINU
Dirvektorius

TAURAGES KULTUROS CENTRAS

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMY REGISTRACIJOS ZURNALAS

Firkinio / Sutarties /
Pirkimo Pirkimo Tiekéjo, su saskaitos Sutarties kaina, Eur Pirkimo biidas:
Eil. oc._mw.ﬁo BVPZ ﬁmam_m_.Gm\ kuriuo mcmmdgm faktiiros (jei Amﬂm_Nﬁo_mcm i EJEmJA:m Sutarties me_no:zmd.m \< .m_nn_gwam Kita
Nr pavadinimas kodas Tiekéjy sutartis, sutartis sutarties pratesimus su kmé apklausa (ZodZiu / rastu / informacija
' / Sutarties apklausos pavadinimas, soding) visais privalomais CVPIS/VSICPOLTel
pavadinimas paZymos kodas . mokesciais) katalogas
data ir Nr data ir Nr.




